РАСПОРЯЖЕНИЕ

02 сентябрь 2014й.                           № 37                  02 сентября 2014г.

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Федеральный закон № 152-ФЗ), постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 года № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемых без использования средств автоматизации», постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных», Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», на основании постановления главы сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан № 47 от 01 сентября 2014 года «Об утверждении документов, определяющих политику в отношении обработки персональных данных в администрации сельского  поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский  район Республики Башкортостан» по определению порядка организации работы по приему, регистрации и рассмотрению поступивших в администрацию сельского  поселения Михайловский  сельсовет муниципального района Уфимский  район Республики Башкортостан (далее - оператор) запросов субъектов персональных данных или их представителей (далее - запросы):

1. Назначить ответственным за организацию обработки персональных данных в администрации сельского  поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский  район Республики Башкортостан заместителя главы администрации по общим вопросам (Исламова Г.Н.).

2. Контроль за исполнением данного распоряжения возлагаю на себя.

Глава сельского поселения




                Д.Г. Арсланов

РАСПОРЯЖЕНИЕ
18 сентябрь 2014й.                           № 38                  18 сентября 2014г.

О проведении проверки соблюдения земельного законодательства

   Руководствуясь ст. 72 Земельного кодекса РФ от 06.10.2003г. №131-ФЗ, Положением о муниципальном земельном контроле за использованием земель на территории сельского поселения Михайловский
сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан принятый 28.04.2012г. за № 72, соглашением от 04.10.2012г.

РАСПОРЯДИЛСЯ:

направить специалиста II категории (землеустроитель) Галиеву А. А. для проверки соблюдения земельного законодательства по использованию и охране земель на земельных участках, расположенных ориентировочно по адресу: РБ, Уфимский район, с. Михайловка, пер.Октябрьский, дом 21, кв. 2 кадастровые номера: 02:47:110303:02, 02:47:110303:01, 02:47:110303:160,   и принадлежащие Яковлеву Сергею Николаевичу.

Дата начала проверки 24 сентября 2014г.

Дата окончания проверки 24 сентября 2014г.

___________                              Галиева А.А.

Глава сельского поселения




                Д.Г. Арсланов

_________________________________________________________________

(отметка о вручении распоряжения)

РАСПОРЯЖЕНИЕ
18 сентябрь 2014й.                           № 39                  18 сентября 2014г.

О проведении сорокового заседания Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан третьего созыва


В соответствии с планом деятельности Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан согласно Регламенту Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан (далее – Совет сельского поселения):

1. Назначить сороковое заседание Совета сельского поселения на  24 сентября 2014 года в 17.00 часов по адресу: с.Михайловка, ул.Ленина, д.46, зал заседаний. 

2. Утвердить проект примерной повестки дня (приложение 1) и план мероприятий по подготовке и проведению сорокового заседания Совета сельского поселения (приложение 2).

 3. Председателям постоянных комиссий Совета сельского поселения   принять меры по подготовке заключений на проекты решений Совета  (подготовке проектов решений Совета) в соответствии с проектом повестки дня заседания Совета.

4. Заместителю главы администрации по общим вопросам обеспечить выполнение настоящего распоряжения.

5. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возлагаю на себя.

Глава сельского поселения




                 Д.Г. Арсланов

                                                                                                Приложение № 1

УТВЕРЖДАЮ:

Глава сельского поселения

Михайловский сельсовет

муниципального района

Уфимский район

Республики Башкортостан

__________ Д.Г. Арсланов

О повестке дня сорокового заседания Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан третьего  созыва

    В соответствии с Регламентом Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан Совет сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан третьего созыва  включить в повестку дня сорокового заседания Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан  следующие вопросы:

1. О секретариате сорокового заседания Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан.

2. О редакционной комиссии сорокового заседания Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан.

3. О счетной комиссии сорокового заседания Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан.

4. Об утверждении повестки дня.

5. Об утрате сил решения Совета  сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский  район Республики Башкортостан от 03 ноября 2010 года № 194 « Об организации и проведении муниципальных лотерей на территории сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский  район Республики Башкортостан».

6.Об утверждении «Порядка предоставления в прокуратуру нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан для проведения 

антикоррупционной экспертизы».

7. Об оказании финансовой помощи администрации МДОБУ ЦРР детский сад «Ромашка» с.Михайловка   муниципального района Уфимский  район Республики Башкортостан.

8. Об оказании финансовой помощи МБУ Михайловский сельский Дом культуры сельского поселения Михайловский сельсовет   муниципального района Уфимский  район Республики Башкортостан

9. Об оказании финансовой помощи Администрации муниципального района Уфимский  район Республики Башкортостан.

10. Об оказании финансовой помощи для нужд Отдела образования Администрации муниципального района Уфимский  район Республики Башкортостан.

11. О внесении изменений и дополнений  в бюджетную роспись сельского поселения Михайловский сельсовет за IV квартал 2014 года.

                                                                                                          Приложение № 2

УТВЕРЖДАЮ:

Глава сельского поселения

Михайловский сельсовет

муниципального района

Уфимский район

Республики Башкортостан

__________ Д.Г. Арсланов

ПЛАН

подготовки  и проведения сорокового заседания Совета

сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района

Уфимский район Республики Башкортостан

Дата и время проведения: 24 сентября 2014 года в 17-00 часов

Место проведения: здание администрации сельского поселения Михайловский сельсовет МР Уфимский район Республики Башкортостан, Уфимский район с.Михайловка, ул. Ленина 46, каб. № 8-зал заседаний

	№

п/п
	Наименование мероприятий
	Дата

исполнения


	Ответственные исполнители

	1
	Формирование проекта повестки дня сорокового заседания Совета (на основе плана работы Совета, предложений депутатов и комиссий Совета, главы СП)
	до 24 сентября

2014 года
	глава СП 

	2
	Подготовка проекта решения Совета о повестке дня заседания Совета (с указанием лиц или органов, внесших вопрос на рассмотрение Совета)
	до 24 сентября 2014 года
	Зам. главы администрации по общим вопросам

	3
	Подготовка текста объявления о проведении заседания Совета с указанием даты, места и вопросов, вносимых на рассмотрение Совета
	после определения даты заседания и вопросов повестки дня
	Зам. главы администрации по общим вопросам

	4
	Размещение объявления о проведении заседания Совета в здании администрации сельского поселения,  на информационных стендах Совета и Администрации в каждом населенном пункте сельского поселения (клубах, библиотеках, других наиболее посещаемых местах)
	до 24 сентября 2014 года
	Зам. главы администрации по общим вопросам

	5
	Подготовка текста извещения депутатов Совета о проведении заседания и отправка извещений депутатам, обеспечение депутатов материалами заседания
	до 24 сентября

2014 года
	Зам. главы администрации по общим вопросам

	6
	Подготовка и проведение заседаний постоянных комиссий Совета для:

-предварительного обсуждения вопросов;

-рассмотрение проектов решения Совета и подготовки по ним заключений постоянных комиссий;

-подготовка содокладов (докладов) председателей постоянных комиссий
	до 24 сентября

2014 года
	председатели постоянных комиссий Совета, Зам. главы администрации по общим вопросам

	7
	 Разработка проектов решений  Совета по вопросам, включенных в проект повестки дня заседания Совета
	до 24 сентября 2014 года
	председатели постоянных комиссий Совета, Зам. главы администрации по общим вопросам

	8
	Размножение проектов решений Совета по вопросам, включенных в проект повестки дня заседания Совета
	до 24 сентября 2014 года
	Зам. главы администрации по общим вопросам

	9
	 Подготовка порядка ведения сорокового заседания Совета


	до 24 сентября 2014 года
	Зам. главы администрации по общим вопросам

	10
	Подготовка списка приглашённых 

 и оповещение приглашённых
	до 24 сентября 2014 года
	Зам. главы администрации по общим вопросам по согласованию с председателем Совета

	11
	Подготовка зала для проведения заседания Совета - подготовка государственных символов: размещение государственных гербов и флагов РФ и РБ, подготовка к проигрыванию государственного гимна РБ -подготовка мест компактного размещения депутатов и приглашенных (установить соответствующие таблички);

- обеспечение медицинского обслуживания во время заседания и т.д.
	до 24 сентября 2014 года
	Зам. главы администрации по общим вопросам

	12
	Организация  и проведение регистрации депутатов и приглашенных
	 24 сентября 2014 года – в день заседания
	Зам. главы администрации по общим вопросам специалисты администрации

	13
	Протоколирование заседания (при наличии возможности стенографирование или обеспечение аудио-, видео записи заседания). Организация фотографирования заседания при необходимости
	24 сентября 2014 года – в день заседания
	Зам. главы администрации по общим вопросам

	14
	Доработка и подготовка к подписанию главой сельского поселения принятых на заседании решений Совета
	 24 сентября 2014 года  ( в день заседания в соответствии с уставом)
	председатели постоянных комиссий Совета, Зам. главы администрации по общим вопросам

	15
	Доработка и подготовка к подписанию председательствующим (главой сельского поселения) протокола заседания Совета
	до 29 сентября июня

2014 года ( в течение 3-х дней после заседания в соответствии с Регламентом Совета)
	Зам. главы администрации по общим вопросам, секретарь (секретариат) заседания

	16
	Размножение подписанных решений Совета


	в день подписания
	Зам. главы администрации по общим вопросам

	17
	Подготовка реестра рассылки решений Совета
	В день подписания
	глава сельского поселения

	 18
	Официальное обнародование решений Совета, подлежащих обязательному обнародованию, путем размещения копий решений:

- в здании Администрации сельского поселения;

-на информационных стендах Совета и Администрации в каждом населенном пункте сельского поселения (клубах, библиотеках, других наиболее посещаемых местах)
	до 01 октября

2014 года (в соответствии с Регламентом Совета не позднее 7 дней со дня подписания)


	Зам. главы администрации по общим вопросам

	19
	Рассылка (выдача под подпись) решений гражданам или должностным лицам организаций, которых он непосредственно касаются
	до 01 октября 2014 года 

(в соответствии с Регламентом Совета не позднее 7 дней со дня подписания)
	Зам. главы администрации по общим вопросам

	20
	Информирование населения о принятых решениях Совета на Собраниях граждан, встречах с избирателями,  при проведении отчетов депутатов  перед избирателями в трудовых коллективах и т.д.
	Постоянно 
	глава сельского поселения, депутаты Совета


Заместитель главы администрации

 по общим вопросам                                                                         Г.Н. Исламова 

РАСПОРЯЖЕНИЕ

19 сентябрь 2014й.                           № 40                 19 сентября 2014г.

О назначении ответственных лиц при электронном документообороте

1. 
Назначить Арсланова Дамира Габдулямильевича и Волкову Ольгу Сергеевну уполномоченными  осуществлять электронный документооборот в системе удаленного финансового документооборота Федерального казначейства. 

Наделить сотрудников правом электронной  подписи  документов, согласно закрепленным функциям, в соответствии с таблицей:

	Ф.И.О
	Должность
	Формализованная должность

	1
	2
	3

	Арсланов Дамир

Габдулямильевич
	Глава сельского поселения
	 «Руководитель»

	Волкова Ольга Сергеевна
	Заместитель главы администрации по финансовым вопросам
	 « Главный бухгалтер»,  « Операционист»


Глава сельского поселения




                 Д.Г. Арсланов

РАСПОРЯЖЕНИЕ
19 сентябрь 2014й.                      № 41                19 сентября 2014г.
О назначении администратора информационной безопасности при электронном документообороте

Назначить Волкову Ольгу Сергеевну, заместителя главы администрации по финансовым вопросам администратором информационной безопасности при электронном документообороте  в системе удаленного финансового документооборота Федерального казначейства. 

Глава сельского поселения




                 Д.Г. Арсланов

