РАСПОРЯЖЕНИЕ

02 марта 2015й.                           № 10                             02 марта 2015г.

    В соответствии с пунктом 3 Указа Президента Российской Федерации от 18 мая 2009 года № 559 «О представлении гражданами, претендующими на замещение должностей федеральной государственной службы, и федеральными государственными служащими сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера», на основании постановления главы сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан от 17 марта 2010 года № 9 «О представлении гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы, и муниципальными служащими администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера» распоряжаюсь,

1. Провести  проверку достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера представленных муниципальными служащими, замещающими муниципальную должность в администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район, на супругу (супруга) и несовершеннолетних детей за 2014 год, в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Башкортостан.

2. Контроль за исполнением данного распоряжения возложить на заместителя главы администрации по общим вопросам Исламову Г.Н.

Глава сельского поселения:                                                            Д.Г.Арсланов

Ознакомлена: 

РАСПОРЯЖЕНИЕ
02 марта 2015й.                           № 11                             02 марта 2015г.

О временном переводе недвижимого имущества в аренду, находящегося на балансе администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район 

Республики Башкортостан 

     В соответствии Федерального закона от «06» октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (включительно со всеми изменениями), на основании Устава сельского поселения Михайловский сельсовет  муниципального  района Уфимский район Республики Башкортостан, 

РАСПОРЯЖАЮСЬ:

1. Заключить  Договор аренды по переводу объектов недвижимого имущества коммунальной инфраструктуры, находящихся на балансе администрации сельского поселения Михайловский сельсовет  муниципального  района Уфимский район Республики Башкортостан,  без права выкупа,  для производства, передачи и распределения тепло -водоснабжения в границах сельского  поселения Михайловский сельсовет  муниципального  района Уфимский район Республики Башкортостан согласно Приложения, с ООО ЖКХ «ШЕМЯК» сроком с 01 по 31 марта 2015 года.

2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возлагаю на себя.

Глава сельского поселения:                                                        Д. Г. Арсланов

РАСПОРЯЖЕНИЕ

16 марта 2015й.                           № 14                            16 марта 2015г.

    Руководствуясь Федеральным законом «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ  и  приказом Минфина Российской Федерации  от 06.10.2008 г. № 106н «Об утверждении положений по бухгалтерскому учету» п.1 "Учетная политика организации" ПБУ 1/2008 (в ред. Приказа Минфина РФ от 11.03.2009 № 22н), приказом Минфина от 01.12. 2010г.№ 157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению; приказом Минфина РФ от 16.12.2010 г. № 174н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и инструкции по его применению»; приказом Минфина РФ от 15.12.2010г. № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и методических указаний по их применению» в целях дальнейшего совершенствования работы по бухгалтерскому учету:

1. Установить в 2015 году учетную политику в администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан.

2. Утвердить учетную политику в администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан с приложениями.

3. Контроль за исполнением  настоящего распоряжения возложить на заместителя главы администрации по общим вопросам Волкову О.С.

Глава сельского поселения:                                                          Д.Г. Арсланов

Ознакомлена:

Утверждена 

 
распоряжением  главы  сельского  поселения 

Михайловский сельсовет муниципального района  

                                                                   Уфимский   район Республики Башкортостан 

                                                                                               № 14 от 16 марта 2014г.  

Учетная политика

администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района  Уфимский район Республики Башкортостан 

   Руководствуясь Федеральным законом «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ  и  приказом Минфина Российской Федерации  от 06.10.2008 г. № 106н «Об утверждении положений по бухгалтерскому учету» п.1 "Учетная политика организации" ПБУ 1/2008 (в ред. Приказа Минфина РФ от 11.03.2009 № 22н), приказом Минфина от 01.12. 2010г.№ 157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению; приказом Минфина РФ от 16.12.2010 г. № 174н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и инструкции по его применению»; приказом Минфина РФ от 15.12.2010г. № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и методических указаний по их применению» установить следующую учетную политику в Администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района  Уфимский район Республики Башкортостан:

1. Администрация сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан ( далее администрация) осуществляет свою деятельность на основании Устава сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан, зарегистрированного  в Министерстве юстиции РФ 28 декабря 2005г.. 

Бухгалтерский учет  в администрации (далее бюджетный учет)  ведется в соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от  01.12.2010г. № 157н, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими вопросы  бюджетного учета, распорядительными (нормативными) документами, устанавливающими особенность реализации единой государственной учетной политики в администрации.   

 Основные задачи бюджетного учета администрации соответствует требованиям Федерального закона от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» и ответственным за организацию и введение бухгалтерского учета является заместитель главы администрации по финансовым вопросам (главный бухгалтер) Волкова О.С.

Учетная политика администрации реализуется в рамках единой государственной политики через:

- рабочий план счетов бюджетного учета;

- порядок отражения операций по исполнению бюджета сельского поселения Михайловский сельсовет на счетах бюджетного учета, утвержденного Инструкцией по бюджетному учету от 01.12.2010г. № 157н;

- порядок отражения хозяйственных операций в бюджетном учете администрации, установленный соответствующими распорядительными документами и положениями с учетом организационной структуры администрации и специфики его хозяйствования;

- корреспонденцию счетов бюджетного учета, утвержденную Инструкцией по бюджетному учету от 01.12.2010г. №157н.

В администрации устанавливается журнальная форма бюджетного учета. Бюджетный учет осуществляется с применением программного продукта  «1С» для автоматизации бюджетного учета по следующим учетным блокам:

- расчет заработной платы,

- бухгалтерия: учет денежных средств, материальных запасов, расчетов с дебиторами и кредиторами, расчетов с подотчетными лицами, составление сводных регистров бюджетного учета, баланса и бюджетной отчетности.

Учет исполнения сметы расходов по бюджету осуществляется с применением «Бюджетной классификации Российской Федерации» в порядке, установленном приказом Министерством финансов РФ от 21.12.2012г. №171н, и иными нормативными документами, утвержденными в рамках реализации указанного приказа.

Учет кассовых операций производится в соответствии с Порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации, утвержденного Центральным Банком Российской Федерации от 12.10.2011г. № 373-П «Положение о порядке введения кассовых операции с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации».

Лимит остатка денежных средств в кассе администрации определяется по согласованию с отделом исполнения Финансового управления администрации муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан.

Оплата труда работников администрации осуществляется путем перечисления на картсчета банковских карт:

- аванса – 22 числа текущего месяца,

- окончательного расчета – 7 числа, следующего за текущим.

      Оформление и выдача справок о заработной плате производится в дни свободные от начисления заработной платы.

      В целях минимизации наличного денежного обращения перечисление сумм документально подтвержденных расходов  осуществляется на банковские счета физических лиц - сотрудников организации, открытых в рамках «зарплатных» проектов на основании заявления на оплату авансового отчета.

      Авансы под отчет выдаются на основании письменной заявки получателя с указанием назначения аванса и срока, на который он выдается. Наличные денежные средства выдаются на срок не более 30дней.

      Об израсходовании авансовых сумм подотчетные лица предоставляют авансовый отчет с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы. Документы, приложенные к авансовому отчету, нумеруются в порядке их записи в отчете.

        Авансовые отчеты нумеруются сквозным образом. Инвентаризация расчетов с подотчетными лицами проводится один раз в год. 

         Установить сроки отчетности:

- по командировочным расходам на территории Российской Федерации в соответствии с инструкцией Министерства финансов СССР от 07.04.1988 г. № 62 «О служебных командировках в пределах СССР» - 3 дня после прибытия;

- по выполнению хозяйственных операций – 3 дня после совершения хозяйственных операций.

        Для получения товарно-материальных ценностей используется специальная унифицированная форма доверенности (№ М-2а). Утвердить право подписи доверенностей на получение товарно-материальных ценностей: 

- Арсланов Д.Г. - глава сельского поселения;

-Волкова О.С. – заместитель главы администрации по финансовым вопросам.    

Установить сроки:

- использование доверенности – до 30 дней, 

- для отчета по доверенности – один день после каждого получения ценностей;

- для возврата неиспользованных доверенностей – следующий день после истечения срока действия доверенности.

2. Рабочий план счетов.

     Бюджетный учет имущества, обязательства и хозяйственных операций ведется путем двойной записи на взаимосвязанных счетах. Администрацией используется рабочий план счетов бюджетного учета в соответствии Инструкцией по бюджетному учету от 01.12.2010г. №157н. Рабочий план счетов состоит из четырех разделов балансируемых счетов бюджетного учета:

- Раздел 1 «Нефинансовые активы»;

- Раздел 2 «Финансовые активы»;

- Раздел 3 «Обязательства»;

- Раздел 4 «Финансовый результат»;

 и двух разделов небалансируемых счетов бюджетного учета:

- Раздел 5 «Санкционирование расходов бюджета»;

- Раздел 6 «Забалансовые счета бюджетного учета».

Аналитические коды в номере счета Рабочего плана счетов отражаются:

 1 - 17 разряд - аналитический код по классификационному признаку поступлений и выбытий;

 18 разряд - код вида финансового обеспечения (деятельности);

 19-21 разряд – код синтетического счета Плана счетов бюджетного учета;

 22 - 23 разряд – код аналитического счета Плана счетов бюджетного учета;

 24-26 разряд – код КОСГУ.

Разряды 18-23 образуют Код счета бюджетного учета.

3.Формы первичных документов.

Первичные учетные документы, принимаемые к учету, формируется по унифицированным формам первичных документов установленных приказом Министерства финансов РФ от 15.12.2010 №173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и методических указаний по их применению». Первичные документы принимаются к учету, если они составлены по установленной форме, с обязательным отражением в них всех, предусмотренных порядком их ведения, реквизитов.

 4. Порядок и сроки проведения инвентаризации и оценка видов имущества и обязательств.

   В целях обеспечения достоверности данных бюджетного учета и отчетности проводится инвентаризация имущества и финансовых обязательств.

    Инвентаризация имущества и обязательств проводится в соответствии с Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными приказом Министерства финансов РФ от 13.06.1995 № 49. Порядок (количество инвентаризаций в отчетном году, даты их проведения, перечень имущества и обязательств, проверяемых при каждой из них, и т.д.) проведения инвентаризации определяется администрацией, за исключением случаев, когда проведение инвентаризации обязательно.

    В соответствии с Положением о бухгалтерском учете и отчетности в РФ в администрации проводится инвентаризация:

- денежных средств – не проводится;

- расчетов с органом, осуществляющим кассовое обслуживание исполнения бюджета по лицевому счету – по мере поступления выписок;

- расчетов с дебиторами и кредиторами – один раз в год (перед составлением отчетности  за год);

- основных средств – один раз в год.

    Проведение инвентаризации обязательно:

- перед составлением годовой бухгалтерской отчетности – по состоянию на 1 декабря, либо 1 января;

- при смене материально ответственных лиц на день приема – передачи дел;

- при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей;

- в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;

- при передаче имущества администрации в аренду, выкупе, продаже;

- при реорганизации администрации перед составлением разделительного баланса и в других случаях, предусмотренных законодательством РФ или нормативными актами Министерства финансов РФ.

Инвентаризацию проводит комиссия, утверждаемая распоряжением главы сельского поселения непосредственно перед проведением инвентаризации имущества, денежных средств и расчетов.

    Оценка имущества и обязательств и порядок начисления амортизации осуществляется в соответствии с требованиями Инструкции по бюджетному учету от 01.12. 2010г.№ 157н.

    Расчеты с дебиторами и кредиторами отражаются в суммах, вытекающих их бухгалтерских записей. Для оценки состояния основных средств как на стадии принятия к учету, так и находящихся в пользовании администрации, оценки состояния материальных запасов, находящихся в эксплуатации (или на складе), определения срока использования по нефинансовым активам, если он не определен нормативными документами по бюджетному учету, подписания первичных учетных документов по движению имущества, в случае, если не предусмотрено наличие подписей постоянно действующей комиссии, как обязательного реквизита, а так же если это предусмотрено соответствующей процедурой принятия на учет и (или) списания (выбытия) с учета имущества, определения пригодности к дальнейшей эксплуатации основных средств, материальных запасов создать постоянно действующую комиссию в составе:

председатель: Арсланов Д.Г. – глава сельского поселения;

члены комиссии:      

                           Галяутдинова Н.Н. – специалист 1 категории

                           Галиуллина Э.Р. - специалист 1 категории;

                           Карпова Н.Н. - специалист 1 категории.

   Ревизии кассы не проводится. 

5. Порядок учета основных средств.

    К основным средствам относятся материальные объекты основных фондов, используемые в процессе деятельности администрации при выполнении работ или оказания услуг, либо для управленческих нужд учреждения, находящиеся в эксплуатации, запасе, на консервации, сданные в аренду, независимо от стоимости объектов со сроком полезного использования более 12 месяцев.             

   Объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и принадлежностями или отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный для выполнения определенных самостоятельных функции, или же обособленный комплекс конструктивно - сочлененных предметов, представляющих собой единое целое и предназначенных для выполнения определенной работы.         

Единицей бюджетного учета является инвентарный объект. Инвентарным объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и принадлежностями, или отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный для выполнения определенных самостоятельных функции, или же обособленный комплекс конструктивно - сочлененных предметов, представляющих собой единое целое и предназначенных для выполнения определенной работы.    Комплекс конструктивно - сочлененных предметов – это один или несколько предметов одного или разного назначения, смонтированных на одном фундаменте, в результате чего каждый входящий в комплекс предмет может выполнять свои функции только в составе комплекса, а не самостоятельно.    

    Объекты основных средств принимаются к бюджетному учету по их первоначальной стоимости.  Первоначальной стоимостью основных средств признаются фактические вложения в их приобретение, за исключением объектов, впервые вовлекаемых в экономический (хозяйственный) оборот, первоначальной  стоимостью которых признается их рыночная стоимость на дату принятия к бюджетному учету.

    Для отражения данных, характеризующих степень изношенности основных средств производится начисление амортизации.

   Расчет годовой суммы начисления амортизации основных средств производится линейным способом исходя из балансовой стоимости объектов основных средств и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования этих объектов.

   В течение финансового года амортизация на основные средства начисляется ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы.

   В течение срока полезного использования объекта основных средств начисление амортизации не приостанавливается, кроме случаев перевода его на консервацию на срок более трех месяцев, а также в период восстановления объекта, продолжительностью которого превышает 12 месяцев.

   Начисление амортизации на объекты основных средств начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия этого объекта к бюджетному учету, и производится до полного погашения стоимости этого объекта либо списания этого объекта с бюджетного учета или его выбытия в связи с уступкой (утратой) учреждением исключительных (имущественных) прав на результаты интеллектуальной деятельности (для объектов нематериальных активов).

   Начисление амортизации на объекты основных средств прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости объекта или списания этого объекта с бухгалтерского учета.

    Начисленная амортизация в размере 100% стоимости на объекты, которые пригодны для дальнейшей эксплуатации, не может служить основанием для списания их по причине полной амортизации.

    Переоценка основных средств производится путем индексации балансовой стоимости основных средств, накопленной амортизации на коэффициенты, разработанные в установленном порядке Росстатом.

6. Порядок присвоения инвентарных номеров основным средствам и структура инвентарного номера.    

   Для организации бюджетного учета и обеспечения контроля за сохранностью основных средств и нематериальных активов каждому инвентарному объекту должен присваиваться при принятии их к бюджетному учету соответствующий инвентарный номер.

    Когда инвентарный объект имеет несколько частей, имеющих разный срок полезного использования и учитывающихся как отдельные инвентарные объекты, каждой части присваивается отдельный инвентарный номер. Если по объекту, состоящему из нескольких частей, установлен общий для объектов срок полезного использования, указанный объект числится за одним инвентарным номером.

    Инвентарный номер, присвоенный инвентарному объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в учреждении.

   Инвентарные номера выбывших (списанных) инвентарных объектов основных средств не присваиваются вновь принятым к бюджетному учету объектам.

    Каждому объекту, кроме объектов стоимостью до 3000 рублей включительно, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер который состоит из десяти знаков, независимо от того, находится он в эксплуатации или на складе.

     Инвентарный номер состоит из десяти знаков. Первые три знака обозначают код синтетического счета (101 – основные средства), 

два знака – код аналитического счета (10-основные средства - недвижимое имущество,11-жилые помещения - недвижимое имущество, 12 - нежилые помещения- недвижимое имущество , 13-сооружения - недвижимое имущество, 15- транспортные средства- недвижимое имущество ,18- прочие основные средства- недвижимое имущество ;

30 - иное движимое имущество, 31- жилые помещения- иное движимое имущество, 32- нежилые помещения - иное движимое имущество ,33- сооружения - иное движимое имущество, 34- машины и оборудование - иное движимое имущество, 35- транспортные средства - иное движимое имущество, 36-  производственный и хозяйственный инвентарь - иное движимое имущество, 37- библиотечный фонд - иное движимое имущество,38 - прочие основные средства - иное движимое имущество, 

и последние пять знаков – порядковый номер предмета по каждому счету.

7. Порядок учета за балансом объектов основных средств, находящихся в пользовании учреждения

Для учета основных средств стоимостью до 3000 рублей вводится дополнительный забалансовый счет 01/ОС «Нефинансовые активы, списанные с баланса и находящиеся в эксплуатации» (01/04 – «Нефинансовые активы, списанные с баланса и находящиеся в эксплуатации – ОС до 3000 руб., принятые на ответственное хранение машины и оборудование», 01/06 - «Нефинансовые активы, списанные с баланса и находящиеся в эксплуатации – ОС до 3000 руб., принятый на ответственное хранение производственный и хозяйственный инвентарь», 01/09 - «Нефинансовые активы, списанные с баланса и находящиеся в эксплуатации – ОС до 3000 руб., принятые на ответственное хранение прочие основные средства).

8. Порядок учета материальных запасов

К материальным запасам относится:

- предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости;

- предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, превышающего 12 месяцев, но не относящиеся к основным средствам в соответствии с ОКОФ:

- готовая продукция.

Материальные запасы  принимаются к бюджетному учету на основании первичных учетных документов (накладные, товарные накладные и т.п.) по фактической стоимости с учетом сумм налога на добавленную стоимость.

Списание (отпуск) материальных запасов производится на основании актов списания материальных запасов по средней фактической стоимости.

Бухгалтерия систематически один раз в квартал по состоянию на 1 число третьего месяца текущего квартала (не позднее 10 числа) производит сверку данных. 

9. Организация документооборота

Контроль за правильностью составления учетных документов, отражающих хозяйственные операции и обеспечивающие сохранность материальных ценностей, иного имущества (имущественных прав) администрации осуществляется заместителем главы администрации по финансовым вопросам Волкова О.С.

Все требования к ответственным лицам по порядку оформления учетных документов, утверждаемых в рамках реализации учетной политики администрации заместителем главы администрации по финансовым вопросам Волкова О.С.,

обязательны к исполнению всеми работниками администрации.

Требования работников бухгалтерии, выставляемые к лицам, ответственным за составление и оформление соответствующих документов при совершении операции, по приведению документов, представленных для отражения в бюджетном учете, в соответствии с установленными правилами их заполнение обязательны к выполнению не позднее 10-го числа, следующего за отчетным периодом.

Обеспечение сохранности документов, отражаемых хозяйственной операции, возлагается на:

- лиц, ответственных за составление и оформление соответствующих документов при совершении операции,  до момента их предоставления в  бухгалтерию;

- работников  бухгалтерии ответственных за хранение соответствующих учетных блоков, до передачи их в архив.

Сохранность документов должна быть обеспечена,  как на бумажных, так и на магнитных носителях информации.

10. Документальное оформление хозяйственных операций
Хозяйственные операции, производимые администрации отражаются в бюджетном учете на основании оправдательных документов (первичных учетных документов).

Перечень первичных документов, а также применяемые правила заполнения учетных документов объемы и сроки их предоставления ответственным лицам в бухгалтерию по факту совершения хозяйственных операций устанавливаются главным бухгалтером.

Требования заместителя главы по финансовым вопросам по документарному оформлению хозяйственных операций и предоставлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений обязательны, для всех работников администрации.

Документы, которые оформляются хозяйственные операции с денежными средствами (по лицевым счетам, открытым в органах, осуществляющих кассовое исполнение бюджета, по кассе), а также документы по договорам (контрактам), устанавливающие и (или) изменяющие финансовые обязательства администрации, подписываются главой сельского поселения и заместителем главы по финансовым вопросам.

Без подписи заместителя главы по финансовым вопросам денежные и расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства считаются недействительными и не должны приниматься к исполнению.

Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу в установленные сроки для отражения в бюджетном учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивающие лица, составившие и подписавшие эти документы.

Внесение исправлений в кассовые и банковские документы не допускаются. В остальные первичные учетные документы исправления могут вноситься лишь по согласованию участниками хозяйственных операций, что должно быть подтверждено подписями тех же лиц, которые подписали документы, с указанием даты внесения исправлений.

Внесение исправлений в регистры бюджетного учета производится в порядке, предусмотренном инструкцией по бюджетному учету от 01.12.2010 №157н, только при разрешении заместителя главы по финансовым вопросам.

Первичные учетные документы могут составляться на бумажных и машинных носителях информации.

Изготовление учетных документов на бумажных носителях производится, как для других участников хозяйственных операций, так и для формирования архива.

Главный бухгалтер обеспечивает изготовление копий документов, сформированных на машинных (магнитных) носителях с соблюдением периодичности, установленной по учреждению, а также по требованию органов, осуществляющих контроль в соответствии с законодательством Российской Федерации, суда и прокуратуры.

При изъятии первичных учетных документов, регистров бюджетного учета органами дознания, предварительного следствия и прокуратуры, судами, налоговыми инспекциями и органами внутренних дел на основании их постановлений заместитель главы по финансовым вопросам с разрешения и в присутствии представителей органов, проводящих изъятие документов обязаны обеспечить формирование реестра изъятых документов с указанием основания и даты изъятия, а также с приложением копий таковых.

По истечении каждого отчетного месяца первичные учетные документы, относящие к соответствующим журналам операций (регистром бюджетного учета), должны быть подобраны в хронологическом порядке и сброшюрованы.

На обложке следует указать: наименование учреждения, отчетный период – год и месяц. Способ хранения регистров бюджетного учета, первичных учетных документов должен обеспечивать их защиту от несанкционированных исправлений, утере целостности информации в них и сохранности самих документов.

Выполнение соответствующих требований к хранению документов осуществляет лицо, ответственное за их формирование до момента их сдачи в бухгалтерию, а после сдачи в бухгалтерию – заместителем главы администрации по финансовым вопросам.

В случае пропажи или уничтожения первичных учетных документов и регистров бюджетного учета глава сельского поселения назначает распоряжением комиссию по расследованию причин их пропажи или уничтожения. При необходимости для участия в работе комиссии приглашаются представители следственных органов, охраны и государственного пожарного надзора. Результаты работы комиссии оформляются актом, который утверждается главой сельского поселения.

11. Бухгалтерская отчетность
Бухгалтерская отчетность составляется в порядке и в сроки, предусмотренные нормативными документами Министерства финансов Российской Федерации и Министерства финансов Республики Башкортостан.

12. Изменение учетной политики
Учетная политика применяется с момента утверждения до 31 декабря 2015 года. Изменение учетной политики вводится с начала финансового года или в случае изменения законодательства Российской Федерации и нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бюджетного учета, а также существенных изменений условий деятельности администрации. 
