РАСПОРЯЖЕНИЕ

10 июль 2015й.                           № 25                            10 июля 2015г.
О назначении лиц, уполномоченных осуществлять электронный документооборот в системе удаленного финансового документооборота

с использованием электронной подписи
  Во исполнение Договора № 405 от 18 июня 2014 года об обмене электронными документами в системе удаленного финансового документооборота (далее - СУФД) Управления Федерального казначейства по Республике Башкортостан (далее - УФК по Республике Башкортостан) и в соответствии с правилами электронного документооборота в информационной системе УФК по Республике Башкортостан, 

распоряжаюсь:

1. Наделить правом электронной подписи (далее - ЭП) документов, согласно закрепленным функциям, в соответствии с таблицей:

	№

п/п
	Ф.И.О
	Должность
	Формализованная должность

	1.
	Арсланов Дамир Габдулямильевич
	Глава сельского поселения
	Руководство

	2.
	Волкова Ольга Сергеевна
	Заместитель главы администрации по финансовым вопросам
	Главный бухгалтер

	3.
	Исламова Гульнара Ниловна
	Заместитель главы администрации по общим вопросам
	Операционист


2. Назначить сотрудников имеющих право доступа на СУФД УФК по Республике Башкортостан без использования ЭП:

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Должность

	1
	Галиуллина Эльза Рафиковна
	Специалист 1 категории


3. Возложить на должностных лиц, указанных в пунктах 1, 2, 4 настоящего приказа, персональную ответственность за:

- сохранение в тайне конфиденциальной информации, ставшей им известной в процессе обмена информацией с УФК по Республике Башкортостан;

- соблюдение требований «Руководства по обеспечению безопасности использования квалифицированной электронной подписи и средств квалифицированной электронной подписи»;

- соблюдение «Правил электронного документооборота в системе электронного документооборота Федерального казначейства»;

- соблюдение федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

- соблюдение «Инструкции об организации и обеспечении безопасности хранения, обработки и передачи по каналам связи с использованием средств криптографической защиты информации с ограниченным доступом, не содержащей сведений, составляющих государственную тайну», утвержденной Приказом Федерального агентства правительственной связи и информации при Президенте Российской Федерации от 13 июня 2001 года №152.

4. Назначить Администраторами информационной безопасности в организации и возложить функции и обязанности контроля за обеспечением бесперебойной эксплуатации программного обеспечения, средств криптографической защиты информации и технических средств, мероприятий по защите информации, хранению и учету электронных документов, осуществления взаимодействия с УФК по Республике Башкортостан по техническим вопросам и вопросам обеспечения безопасности информации на следующих сотрудников:

- Арсланова Дамира Габдулямильевича главу сельского поселения Михайловский сельсовет  муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан, Руководство,  2701737;

- Волкову Ольгу Сергеевну Заместитель главы администрации по финансовым вопросам,  Бухгалтерия, 2701738;

5. Администратору информационной безопасности провести инструктаж указанных в п.п.1, 2 сотрудников, ознакомить под роспись с «Правилами электронного документооборота в системе электронного документооборота Федерального казначейства» и «Руководством по обеспечению безопасности использования квалифицированной электронной подписи и средств квалифицированной электронной подписи».

6. Контроль исполнения настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава сельского поселения                                                             Д.Г. Арсланов
РАСПОРЯЖЕНИЕ
10 июль 2015й.                           № 26                            10 июля 2015г.
   В целях упорядочения работы администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан,

 РАСПОРЯЖАЮСЬ:

1. Провести инвентаризацию по основным средствам и товарно-материальным ценностям по администрации Сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан  15 по 20 июля 2015 года.

2. Комиссии  по инвентаризации основных средств и товарно-материальных ценностей по администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан в составе:

- Арсланов Д.Г. – глава сельского поселения, председатель комиссии;

  Члены комиссии:

- Волкова О.С. – заместитель главы администрации по финансовым вопросам,

- Галяутдинова Н.Н.- специалист 1 категории,

- Галиуллина Э.Р.- специалист 1 категории,

  также ответственные лица:

  Лещук В.В., Давлетов Ф.Р.- водители администрации сельского поселения.  2.1. Членам комиссии подготовить соответствующие документы.

3. Контроль за исполнением  данного распоряжения возложить на заместителя главы администрации по финансовым вопросам Волкову О.С.

Глава сельского поселения:                                                              Д.Г.Арсланов

Ознакомлены:

