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БАШКОРТОСТАН РЕСПУБЛИКАҺЫ                                                           РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

              ƟФƟ РАЙОНЫ                                                                                                СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫНЫҢ                                                                         МИХАЙЛОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ                                                                                                                                                                                                                                                                                         

МИХАЙЛОВКА АУЫЛ СОВЕТЫ                                                                        МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА                                         

           АУЫЛ БИЛӘМӘҺЕ                                                                                                УФИМСКИЙ РАЙОН

450511,Ɵфө районы, Михайловка а.,                                                                    450511, Уфимский район,
              Ленин ур., 46                                                                                          с.Михайловка, ул.Ленина, 46

     Тел/ф: 270-17-37, 270-16-04
                                                                         Тел/ф:270-17-37, 270-16-04

РАСПОРЯЖЕНИЕ
09 ӻинуар 2013й.                № 1                                 09 января  2013г.

На основании с. 31 Федерального закона от 2 марта 2007г. № 25-ФЗ

 «О муниципальной службе в Российской Федерации:
1. Утвердить Реестр муниципальных служащих администрации сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района  Уфимский район Республики Башкортостан по состоянию на 09 января 2013 года. 

2. Назначить ответственного за ведение реестра муниципальных служащих администрации сельского поселения Михайловский сельсовет управляющего делами администрации Исламову Г.Н.

3. Контроль за исполнением  настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава сельского поселения:                                                   Д.Г.Арсланов

Ознакомлена:
БАШКОРТОСТАН РЕСПУБЛИКАҺЫ                                                           РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

              ƟФƟ РАЙОНЫ                                                                                                СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫНЫҢ                                                                         МИХАЙЛОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ                                                                                                                                                                                                                                                                                         

МИХАЙЛОВКА АУЫЛ СОВЕТЫ                                                                        МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА                                         

           АУЫЛ БИЛӘМӘҺЕ                                                                                                УФИМСКИЙ РАЙОН

450511,Ɵфө районы, Михайловка а.,                                                                    450511, Уфимский район,
              Ленин ур., 46                                                                                          с.Михайловка, ул.Ленина, 46

     Тел/ф: 270-17-37, 270-16-04
                                                                         Тел/ф:270-17-37, 270-16-04

РАСПОРЯЖЕНИЕ
09 ӻинуар 2013й.                № 2                                 09 января  2013г.

В целях упорядочения  работы по размещению заказов на  поставку товаров, работ и услуг для нужд администрации сельского поселения и строгого соблюдения законодательства в бюджетных учреждений: 
1. Оставить комиссию в прежнем составе с определением перечня функций должностных лиц при размещении заказов на поставку товаров, работ и услуг для нужд администрации сельского поселения Михайловский сельсовет и  закрепить за ними персональную ответственность в следующем порядке:

 Исламова Г.Н. –  управляющий делами - председатель комиссии, ответственная за:

-  определения способа размещения товара;

-  разработку утверждения и выдачу конкурсной документации, документации об аукционе, либо запросе котировок, соблюдение соответствующих законодательств;

-  разъяснение конкурсных документаций, документаций об аукционе и внесения в них изменений;

- проведение аукциона ( аукционист);

- подготовку и подписание протоколов;

- исполнение предписаний уполномоченного органа.

 Волкова О.С. –  специалист 1 категории, главный бухгалтер- заместитель председателя комиссии, ответственная за:

- составление технических заданий на закупку, требуемых товаров, работ и услуг;

-  разработку проектов государственных контрактов, законодательства при их заключении, изменении, сопровождении;

- опубликование в официальном печатном издании информаций о размещении заказов  и за  размещение информаций на официальном сайте Интернет;

- хранение полученных и составленных в ходе размещения заказов документаций.

Никитина Е.М.– специалист 2 категории -секретарь комиссии, ответственный за:

- представление в регистрационном органе сведений о заключении изменений и исполнение государственных контрактов;

- прием и регистрацию заявок на участие в  заказе в конкурсе,  в аукционе;

- направление уведомления о размещении заказа у единственного поставщика.

 Галяутдинова Н.Н.- специалист 2 категории -член комиссии, ответственная за:

- уведомление участников размещения заказа о недопуске к заказу, либо о недопуске к аукциону по сайту;

- передачу победителю экземпляра протокола проекта контракта.

Галиуллина Э.Р. – специалист 1 категории - член комиссии, ответственная за:

- ведение аудио записи, вскрытие конвертов на конкурс, на аукцион.

2. За подписание государственных контрактов и контроль за соблюдением данного распоряжения оставляю за собой.

Ознакомлены:

1.

2.

3.

4.

5.

Глава сельского поселения:                                                        Д.Г. Арсланов

БАШКОРТОСТАН РЕСПУБЛИКАҺЫ                                                           РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

              ƟФƟ РАЙОНЫ                                                                                                СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
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РАСПОРЯЖЕНИЕ
09 ӻинуар 2013й.                № 3                                 09 января  2013г.

1. Создать и утвердить  постоянно-действующую комиссию по администрации сельского поселения Михайловский сельсовет для списания основных средств, малоценных и быстроизнашивающихся предметов, материалов, пришедших в негодность в следующем составе: 

 Председатель комиссии:

Глава СП Михайловский сельсовет                                             Арсланов Д.Г.

Члены комиссии:

1.спец. I категории, экономист:                                       Галиуллина Э.Р.

2. спец. II категории, бухгалтер:                                      Галяутдинова Н.Н.

3. спец. II категории, счетовод-кассир                             Карпова Н.Н.

2. Списывать поквартально  товароматериальные ценности, пришедшие в негодность и неподлежащие ремонту.

Глава сельского поселения:                                                             Д.Г. Арсланов                     

Ознакомлены:

БАШКОРТОСТАН РЕСПУБЛИКАҺЫ                                                           РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

              ƟФƟ РАЙОНЫ                                                                                                СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
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     Тел/ф: 270-17-37, 270-16-04
                                                                         Тел/ф:270-17-37, 270-16-04

РАСПОРЯЖЕНИЕ
09 ӻинуар 2013й.                № 4                                 09 января  2013г.

1. Создать  постоянно-действующую комиссию по администрации сельского поселения Михайловский сельсовет по приему выполненных работ, согласно договорам подряда установленный договорами срок в следующем составе: 

Председатель комиссии: специалист I категории, гл. бухгалтер:                                                   

                                                                                                      Волкова О.С.          

Члены комиссии:

1. Управляющая делами:                                                      Исламова Г.Н.

2.  спец. II категории, счетовод-кассир:                               Карпова Н.Н.

3. ответственный за кладбище с.Михайловка:                     Бикташев Н.М.

4.  спец. I категории, экономист:                                           Галиуллина Э.Р.

2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава сельского поселения:                                                 Д.Г. Арсланов

Ознакомлены:

БАШКОРТОСТАН РЕСПУБЛИКАҺЫ                                                           РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН
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450511,Ɵфө районы, Михайловка а.,                                                                    450511, Уфимский район,
              Ленин ур., 46                                                                                          с.Михайловка, ул.Ленина, 46

     Тел/ф: 270-17-37, 270-16-04
                                                                         Тел/ф:270-17-37, 270-16-04

РАСПОРЯЖЕНИЕ
10 ӻинуар 2013й.                № 5                                 10 января  2013г.

Во исполнение Закона Республики Башкортостан « О языках народов Республики Башкортостан »:

1. Рекомендовать руководителям: предприятий, организаций, учреждений,    

    расположенных на территории сельского поселения Михайловский 

    сельсовет муниципального района Уфимский район, оформить вывески,  

    бланки, печати, названия кабинетов на государственных: башкирском

    ( слева) и русском ( справа) языках. 

2. Контроль  за исполнением  данного распоряжения возлагаю на себя.

Глава сельского поселения:                                                        Д.Г. Арсланов                          
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                                                                         Тел/ф:270-17-37, 270-16-04

РАСПОРЯЖЕНИЕ
10 ӻинуар 2013й.                № 6                                 10 января  2013г.

       В целях безопасности и контроля электроснабжения жилых домов сельского поселения  и здания администрации сельского поселения Михайловский сельсовет:

1. Назначить ответственным за электрохозяйство и передачу показаний электросчетчика по зданию администрации Сельского поселения Михайловский сельсовет и в целом по Сельскому поселению Михайловский сельсовет МР Уфимский район РБ энергетика - Петрова Николая Петровича,  удостоверение № 1725 от 27.07.2009г.

2. Контроль  за исполнением  данного распоряжения возлагаю на себя.

Глава сельского поселения:                                                   Д.Г.Арсланов

Ознакомлен:
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РАСПОРЯЖЕНИЕ
10 ӻинуар 2013й.                № 7                                 10 января  2013г.

     В целях контроля, проверки сохранности и состояния вверенного имущества администрации сельского поселения Михайловский  сельсовет РАСПОРЯЖАЮСЬ:

1.Назначить материально ответственными лицами за вверенным им имуществом по администрации сельского поселения Михайловский сельсовет:

1. Арсланова Д.Г.- главы сельского поселения,

2. Исламову Г.Н.- управляющей делами,

3. Волкову О.С.- специалиста I категории, главного бухгалтера,

4. Кардаша Е.П.- специалиста II категории, инженера,

5. Гадельшина Р.Т.- специалиста II категории, методиста по спорту,

6. Лещука В.В.- водителя администрации сельского поселения.

2. Контроль  за исполнением  данного распоряжения возлагаю на себя.

Глава сельского поселения:                                                           Д.Г.Арсланов

Ознакомлены:
БАШКОРТОСТАН РЕСПУБЛИКАҺЫ                                                           РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН
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                                                                         Тел/ф:270-17-37, 270-16-04

РАСПОРЯЖЕНИЕ
28 ӻинуар 2013й.                № 7/1                                 28 января  2013г.

О проведении двадцатого заседания Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан третьего созыва

В соответствии с планом деятельности Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан согласно Регламенту Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан (далее – Совет сельского поселения):

1. Назначить двадцатое заседание Совета сельского поселения на  01 февраля  2013 года в 17.00 часов по адресу: с.Михайловка, ул.Ленина, д.46, зал заседаний. 

2. Утвердить проект примерной повестки дня (приложение 1) и план мероприятий по подготовке и проведению двадцатого заседания Совета сельского поселения (приложение 2).

 3. Председателям постоянных комиссий Совета сельского поселения   принять меры по подготовке заключений на проекты решений Совета  (подготовке проектов решений Совета) в соответствии с проектом повестки дня заседания Совета.

4. Управляющей делами администрации сельского поселения обеспечить выполнение настоящего распоряжения.

5. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возлагаю на себя.

Глава сельского поселения:                                                             Д.Г. Арсланов   
                                                                                                   Приложение № 1

УТВЕРЖДАЮ:

глава сельского поселения

Михайловский сельсовет

муниципального района

Уфимский район

Республики Башкортостан

__________ Д. Г. Арсланов
О повестке дня двадцатого заседания Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан третьего  созыва


В соответствии с Регламентом Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан Совет сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан третьего созыва  включить в повестку дня двадцатого заседания Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан  следующие вопросы:
1. О составе секретариата двадцатого заседания Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан.

2. О составе редакционной комиссии двадцатого  заседания Совета сельского поселения Михайловский  сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан.

3. О составе счетной комиссии двадцатого  заседания Совета сельского поселения Михайловский  сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан.

4. Об утверждении повестки дня.

5. О предложении кандидатур для назначения в состав участковой

избирательной комиссии  Центрального избирательного участка

№ 3070 по выборам депутатов на пять лет.

6. О предложении кандидатур для назначения в состав участковой

избирательной комиссии  Строительного избирательного

участка № 3071 по выборам депутатов на пять лет.

7. О предложении кандидатур для назначения в резерв состава участковой избирательной комиссии Центрального  избирательного участка № 3070 по проведению выборов депутатов  на пять лет.

8. О предложении кандидатур для назначения в резерв состава участковой избирательной комиссии Строительного  избирательного участка

№ 3071 по проведению выборов депутатов на пять лет.

9. Отчёт главы сельского поселения о деятельности за 2012 год

10. Отчёт о деятельности сельского Дома культуры с.Михайловка за 2012 год

11. Отчёт о деятельности сельской врачебной амбулатории с.Михайловка за 2012 год 
12. Отчёт о деятельности ДОУ д/с «Ромашка» с.Михайловка за 2012 год 
13. Отчёт о деятельности СОШ с.Михайловка за 2012 год 
14. Отчёт о состоянии преступности и деятельности уполномоченных участковых полиции по сельскому поселению Михайловский сельсовет за 2012 год 
15. Об установлении: учётной нормы площади жилого помещения, рыночной стоимости 1 квадратного метра общей площади жилого помещения;  расчетного показателя рыночной стоимости приобретения общей площади жилого помещения на одного члена семьи гражданина-заявителя; периодичности пересмотра размера расчетного показателя, периода достаточного для накопления гражданами недостающих средств,  для приобретения жилого помещения;  периодичности пересмотра периода, достаточного для накопления гражданами недостающих средств для приобретения жилого помещения на территории сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики  Башкортостан для определения уровня обеспеченности граждан общей площадью жилого помещения  в целях их принятия на  учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

16. О благоустройстве и очистке улиц, автодорог внутри населенных пунктов сельского поселения Михайловский сельсовет в зимнее время года
17.  Об оказании финансовой помощи лыжной базе детской спортивной школы с.Михайловка.

18. О внесении изменений и дополнений  в бюджетную роспись
сельского поселения Михайловский сельсовет за I квартал 2013года

19. О внесении изменений и дополнений в решение Совета сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан № 150 от 27 декабря 2012 года « О бюджете сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов.

                                                                                                                                   Приложение № 2

УТВЕРЖДАЮ:

Глава сельского поселения

Михайловский сельсовет

муниципального района

Уфимский район

Республики Башкортостан

__________ Д. Г. Арсланов

ПЛАН

подготовки  и проведения двадцатого заседания Совета

сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района

Уфимский район Республики Башкортостан
Дата и время проведения: 01 февраля 2013 года в 17-00 часов

Место проведения: администрация сельского поселения Михайловский сельсовет МР Уфимский район Республики Башкортостан, Уфимский район с. Михайловка, ул. Ленина 46, каб № 8

	№
п/п
	Наименование мероприятий
	Дата
исполнения

	Ответственные исполнители

	1
	Формирование проекта повестки дня двадцатого заседания Совета (на основе плана работы Совета, предложений депутатов и комиссий Совета, главы СП)

	до 01февраля

2013 года
	глава СП 

	2
	Подготовка проекта решения Совета о повестке дня заседания Совета (с указанием лиц или органов, внесших вопрос на рассмотрение Совета)

	до 01февраля

2013 года
	управляющая делами

	3
	Подготовка текста объявления о проведении заседания Совета с указанием даты, места и вопросов, вносимых на рассмотрение Совета
	после определения даты заседания и вопросов повестки дня
	управляющая делами

	4
	Размещение объявления о проведении заседания Совета в здании администрации сельского поселения,  на информационных стендах Совета и Администрации в каждом населенном пункте сельского поселения (клубах, библиотеках, других наиболее посещаемых местах)

	до 01февраля

2013 года
	управляющая делами 

	5
	Подготовка текста извещения депутатов Совета о проведении заседания и отправка извещений депутатам, обеспечение депутатов материалами заседания

	до 01февраля

2013 года 
	Управляющая

делами

	6
	Подготовка и проведение заседаний постоянных комиссий Совета для:
-предварительного обсуждения вопросов;

-рассмотрение проектов решения Совета и подготовки по ним заключений постоянных комиссий;

-подготовка содокладов (докладов) председателей постоянных комиссий

	до 01февраля

2013 года 
	заместитель председателя Совета, председатели постоянных комиссий Совета, управляющая делами

	7
	 Разработка проектов решений  Совета по вопросам, включенных в проект повестки дня заседания Совета
	до 01февраля

2013 года
	заместитель председателя Совета, председатели постоянных комиссий Совета, управляющая делами

	8
	Размножение проектов решений Совета по вопросам, включенных в проект повестки дня заседания Совета

	до 01февраля

2013 года
	управляющая делами

	9
	 Подготовка порядка ведения двадцатого заседания Совета

	до 01февраля

2013 года
	управляющая делами

	10
	Подготовка списка приглашенных 

 и оповещение приглашенных
	до 01февраля

2013 года
	управ. делами по согласованию с председателем Совета

	11
	Подготовка зала для проведения заседания Совета -подготовка государственных символов: размещение государственных гербов и флагов РФ и РБ, подготовка к проигрыванию государственного гимна РБ -подготовка мест компактного размещения депутатов и приглашенных (установить соответствующие таблички);
-обеспечение медицинского обслу-живания во время заседания и т.д.

	до 01февраля

2013 года
	управляющая делами

	12
	Организация  и проведение регистрации депутатов и приглашенных

	01февраля

2013 года – в день заседания
	управ. делами, работники администрации

	13
	Протоколирование заседания (при наличии возможности стенографирование или обеспечение аудио-, видео записи заседания). Организация фотографирования заседания при необходимости

	01февраля

2013 года – в день заседания
	управляющая делами

	14
	Доработка и подготовка к подписанию главой сельского поселения принятых на заседании решений Совета
	01февраля

2013 года ( в день заседания в соответствии с уставом)
	заместитель председателя Совета, председатели постоянных комиссий Совета, управляющая

делами

	15
	Доработка и подготовка к подписанию председательствующим (главой сельского поселения) протокола заседания Совета
	до 04 февраля

2013 года ( в течение 3-х дней после заседания в соответствии с Регламентом Совета)

	Управляющая

делами, секретарь (секретариат) заседания

	16
	Размножение подписанных решений Совета

	в день подписания
	Управляющая

делами

	17
	Подготовка реестра рассылки решений Совета

	В день подписания
	глава сельского поселения

	 18
	Официальное обнародование решений Совета, подлежащих обязательному обнародованию, путем размещения копий решений:
-в здании Администрации сельского поселения;

-на информационных стендах Совета и Администрации в каждом населенном пункте сельского поселения (клубах, библиотеках, других наиболее посещаемых местах)

	до 08февраля

2013 года (в соответствии с Регламентом Совета не позднее 7 дней со дня подписания)

	управляющая делами

	19
	Рассылка (выдача под подпись) решений гражданам или должностным лицам организаций, которых он непосредственно касаются
	до 08 февраля

2013 года (в соответствии с Регламентом Совета не позднее 7 дней со дня подписания)


	управляющая делами

	20
	Информирование населения о принятых решениях Совета на Собраниях граждан, встречах с избирателями,  при проведении отчетов депутатов  перед избирателями в трудовых коллективах и т.д.

	Постоянно 
	глава сельского поселения, депутаты Совета


Управляющая делами                                                                    Г.Н. Исламова 

БАШКОРТОСТАН РЕСПУБЛИКАҺЫ                                                           РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

              ƟФƟ РАЙОНЫ                                                                                                СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫНЫҢ                                                                         МИХАЙЛОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ                                                                                                                                                                                                                                                                                         

МИХАЙЛОВКА АУЫЛ СОВЕТЫ                                                                        МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА                                         

           АУЫЛ БИЛӘМӘҺЕ                                                                                                УФИМСКИЙ РАЙОН

450511,Ɵфө районы, Михайловка а.,                                                                    450511, Уфимский район,
              Ленин ур., 46                                                                                          с.Михайловка, ул.Ленина, 46

     Тел/ф: 270-17-37, 270-16-04
                                                                         Тел/ф:270-17-37, 270-16-04

РАСПОРЯЖЕНИЕ
10 ӻинуар 2013й.                           № 8                   10 января  2013г.

 О совершении нотариальных действий на территории сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан 
В соответствии со ст. 37 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате, Устава сельского поселения Михайловский сельсовет муниципального района Уфимский район Республики и в связи с отсутствием на территории сельского поселения Михайловский сельсовет нотариуса, Согласно пункту 2 Инструкции о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и муниципальных районов и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений и муниципальных районов, утвержденной приказом Минюста России от 27.12.2007 года    № 256
РАСПОРЯЖАЮСЬ:

возложить обязанности по совершению нотариальных действий, предусмотренных статьей 33 Закона Республики Башкортостан «О нотариате», на управляющую делами администрации сельского поселения Михайловский сельсовет – Исламову Гульнару Ниловну.

Глава сельского поселения:                                                            Д.Г.Арсланов

